HUONG DAN NOP HO SO (TTHC) ONLINE MOI NHAT 2025

“Thuc hién theo chl trwong clia Chinh phil vé ddy manh chuyén ddi s6 va thdng nhat ddu méi tiép nhan hd so
tha tuc hanh chinh trén toan québc. Tir ngay 01/07/2025, tat c& hd so tha tuc hanh chinh clia nguwdi dan va
doanh nghiép sé& dwoc ndp duy nhat théng qua Céng Dich vu cong Quéc gia”:
https://dichvucong.gov.vn

Viéc ndp hd so TTHC online ¢6 nhiéu cach dé tiép can (may vi tinh, dién thoai, ... co két
noi internet).

Du6i ddy 14 huéng dan nop hd so TTHC online qua may vi tinh
Buéc 1: PANG NHAP CONG DICH VU CONG QUOC GIA:

1.1 Chung ta dang nhap vao dia chi https://dichvucong.gov.vn sau d6 chon muc dang nhap
(hinh minh hoa)

-€6NG DICH VU CONG QUOC GIA —_> [ Pangky | ]
Két néi, cung cép théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

. Théng tin vadich vu Thanh todn truc tuyén  Phan dnh kién nghi  Dd&nh gid chat lugng phucvu  Hb trg

Nhap tir khoa tim kiém Tim kiém nang cao Q
s Dich vu céng lién théng: Khai sin
Dich vu céng truc tuyén Dich vu céng truc tuyén ctia Dang Iehivi 'gKh'aiﬁr 2 L=inh,
Céng DVCQG dang thir nghiém mé hinh Néng cdp Céng Dich vu céng quéc gia Hé théng Céng DVCQG thuc hién ndng
18 chirc chinh quyén dia phuong 2 cap.... phuc vu trién khai thif nghiém theo mé... céap, bao tri du kién tir 21h ngay... S
Ngay 28/06/2025 Ngay 27/06/2025 Ngay 26/06/2025
CONG DAN DOANH NGHIEP

1.2 Chiing ta lya chon dang nhap qua hé thong tai khoan Pinh danh dién tir cAp moi Bo
Cong an danh cho Cong dan (C4 nhan);

1.3 Chiing ta c6 thé lya chon ding nhap qua tai khoan cdp bai Cong Dich vu cong Quéc gia
danh cho Doanh nghiép/T6 chtic (d6i voi DN/TC) (hinh minh hoa):
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-CC".NG DICH VU CONG QUOC GIA

K&t ndi, cung cadp théng tin va dich vu c&ng moi Idc, moi Nai

Pang nhip
Chon loai tai khoan ban mudn s dung Jang nhap
f:c"-r.g dich vu codng Qudc Gia

i Cong dich vy con
Doanh nghigp/ T«
chirc

Tai khoan Dinh danh dién oy cap bdi B
ong an danh cho Céng dan

0

Tai khoan cap b [=
qudc gia danh c i

0

THONG BAO TS HE THONG:
Khi dang nhap cac thdong tin ca nhan (Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, s& dién

thoai....) dudgc déng bd tir WVNelD sang Cdng Dich vu codng Qudc gia dé€ phuc vu
giai quyét TTHC

1.4 C6 02 cach dang nhap: bang VnelD s dinh danh hoic diang nhap bang ma QR bang ting
dung VnelD (hinh minh hoa)

BO CONG AN

Trung tam di liéu Qubc gia vé dan cu

Pang nhap VNelD

2

& <

y
Pang nhap
Hoac quét ma QR bang Ung

dung VNelD d€ dang nhéap.

Trudng hop khéng dang nhap duagc, vui 1éng xem hudéng dén
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Buéc 2: CACH TiM THU'C HIEN TTHC:

2.1 Tai giao dién webside tiép theo sau budc 1, ching ta chon muc Dich vu cong truc tuyén
(hinh minh hoa)

«E(‘SNG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi nai

- Théng tin va dichvu Thanh todn truc tuyén  Phan édnh kién nghi Danh

Nhap tir khoa tim kiém

@

I ™ S Al
— '-'::

Céng DVCQG dang thif nghiém md hinh Nang cap Céng Dich vu céng quéc gia
t6 chifc chinh quyén dia phuodng 2 cap.... phuc vu trién khai th nghiém theo mé... c
Ngay 28/06/2025 Ngay 27/06/2025 A

2.2 Tiép theo chung ta chon Co quan thuc hién — Bon vi hanh chinh — va Tim kiém: (hinh
minh hoa)

cCﬁNG DICH VU CONG QUOC GIA 0 PHAM HONG THI

—

Két ndi, cung cdp thong tin va dich vu céng moi ltic, moi ndi

A DLGLE TSV Thanh toan truc tuyén  Phan dnh kién nghi  Danh gia chét Iudng phucvu  Hb trg

Thi tuc hanh chinh v  Dich vu céng truc tuyén Dich vu céng néi bt Tra ctfu ho sd Toa dn nhan dén C4u héi thudng gap

Céng Dich vu céng quéc gia - Dich vu cbng truc tuyén @

Cd quan thuc hién Bon vi hanh chinh Loai thai gian Dai tugng thuc hién Muc dd Dich vu céng
Tinh/thanh phd v UBND tinh Nghé An v Nam v Tatca v Tatca v
o 1419 dﬁ] 1980 0 @
N Cong dan Doanh nghiép =
S8 TTHC @3 cung SO TTHC g3 cung S6 TTHC g8 cung S8 TTHC @3 cung 593.117.663 75.22 1.0 12
o E::"t:::: ven t:::n::“v:l::; cip E:Z:nt::;w “f::n?'\,’ac‘g::n S8 ho sd ddng bé trang thai x ly S6 hé sd truc tuyén thuc hién qua
1én céng DVCQG 6ng DVCQG
468 951 806 1174 i Jag K
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2.3 Tai giao dién webside tiép theo, chiing ta g ma s6 cia TTHC can tim vao (Md s6 nay cé
thé tim thay khi chung ta xem Thu tuc hanh chinh tgi webside) — va ti€p tuc Tim kiém: (hinh

minh hoa)

- Théng tin va dich vu Thanh toan truc tuyé&n

Thd tuc hanh chinh ~ Dich vu cong truc tuyén

Trang chd Dich vu cdng truc tuyén Tim kigm

[2_001827 J [ -‘_>.

Phan anh kién nghi

Dich vu céng néi bat Tra cdu hd so

BPanh gia .

BT

Dich vu céng truc tuyén cda UBND tinh Nghé An G

=] Cap Giay chirng nhan co sd dd diéu kién an toan thuc pham déi vdi cg sd san xuat, kinh

doanh thuc pham néng, IAm, thidy san

2.4 Sau khi tim thanh cong TTHC chung ta mudn thyuc hién, chung ta co thé Xem chi tiét
TTHC; hoac ching ta c6 thé tiép tuc thao tac d€ ndp ho so TTHC: Chon Tinh/Thanh pho;

don vi thuc hién Phuong/Xa — S¢ va Pong

Théng tin vadich vu  Thanh toan truc tuyén  Phan anh kién nghi  Danh gia chat ludng phuc vu ~ Hb trd

Trang chu -~ Chi tiét tha tuc hanh chinh

Céap Gidy chiing nhan cd sd da diéu kién an toan thuc pham
doi vdi cd sd san xuat, kinh doanh thuc pham néng, 1am,
thay san

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca sd san xuat, kinh doanh thuc pham néng, 1&m, thuy san tai dia phuong va tau ca caa
dia phuong khéc xin cip Gidy ching nhan co s& di diéu kién an toan thuc pham dén cd quan
chuyén mén dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh giao tiép nhin hé so (sau déy goi 13 co
quan tiép nhan héd sd) bang hinh thuc truc tiép hodc méi trudng mang hoic qua dich vu buu
chinh.

Budc 2: Co quan tiép nhan hod sd tra 16i ngay tinh day dd cla hé so déi vdi trudng hop ndp truc
tiép; tra 16i tinh day du cla hé so trong 01 (mébt) ngay lam viéc ddi vdi trudng hdp ndp ho sd qua
moi trudng mang hodc qua dich vu buu chinh bing van ban.

Budc 3: Co quan chuyén mén dugc Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh giao nhiém vu gidi quyét

thi'i t1ir hanh rhinh (ean Adv aAni 1A fd anan tham Aovénl tidn hanh kidm tra tinh dav A0 han 14

Chon cd quan thuc hién
(®) Tinh/Thanh phd

‘Tfnh Nghé An .

Phui:lng/)(%@; 58 | 0

‘ Sd Néng nghiép va Mai trusng - Tin... ~

Tra cliu x3, phudng theo
mé hinh 2 cdp mdi
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Buéc 3: TIEN HANH NOP HO SO TTHC TRUC TUYEN:

3.1 Tai giao dién webside tiép theo, chung ta chon muc Nop truc tuyén: (hinh minh hoa)

«€6NG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cdp théng tin va dich vu céng moi ltic, moi nai

Théng tin va dich vu Thanh todn truc tuyén Phan anh kién nghi Danh gia

Trang chu Danh sach dich vu céng

Cap Giay ching nhidn co s8& du diéu kién an toan thuc pham
déi v8i cd sd san xuat, kinh doanh thuc pham néng, 1am,
thay san

S3& Néng nghiép va Méi trudng - Tinh Nghé An

Pia chi: sé 129 dudng Lé Hong Phong. Thanh phd Vinh, Nghé An,

C&p Gidy chi*ng nhan cd s& da diéu kién an toan thuc phdm déi vd8i cd sd san xuét,
kinh doanh thuc phdm néng, Iam, thay san =>

DVCTT mét phan Co quan thuc hién: S& Néng nghiép va Mai
Xem Phi/ Lé phi trudng - Tinh Nghé An

! / = = ‘ Nop truc tuyén
Déi tuong: Céng dén Viét Nam; Doanh nghiép

3.2 Tiép theo, chung ta dién thong tin Co quan giai quyét hd so; Trudng hop giai quyét (doi

véi tirng TTHC) — sau khi d3 dién xong thong tin, ching ta Dong ¥ va tiép tuc: (hinh minh
hoa)

QUY TRINH THLFC HIEN D|CH VU CONG TRY'C TUYEN

e o o o0 o

1 Pang ky/Déng nhép 2 Lwa chon DVC 3 Nip ho so trygc tuyen 4 Theo déi két qua

5 Nhan ket qua

Chon trueerng hop hd so

Chan quy trinh xi¥ If va co quan gidi quyét (néu ca) phi hop
Co quan giai quyét hd so (*)
| S& Nong nghiép va Maéi trréng -

Trwong hop giai quyét )

Chwa chon - |
|2 |
=:'::> < Déng ¥ va tiép tuc
-- Chwa chon -

13 ngay lam viéc - Chi cuc Chan nudi va Tha y (B4i véi tréng hop
co s¢ chan nudi dang vat)

13 ngay 1am viéc - Chi cuc Quén Iy chét lvong, ché bién va phat
trién thi tnrdng (B6i véi cac trdng hop con lai)

UC HANH CHINH TINH NGHE AN HG tro ki thudt: 0985.459.459;

13 ngay lam viec - Chi cuc Thily san (D81 voi trrdng hop co s& nudl e atEad 0344.311.194; 0904.036.739
trdng thiy san) ng tam Phuc vu hanh chinh cdng
¢ An
. parong Trwdng Thi, tinh Nghé An
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3.3 Tai giao dién webside tiép theo, chiing ta dién day di/chinh xac cac thong tin can thiét —
sau d6 Dong y va tiép tuc: (hinh minh hoa)

@ Thong tin nguwdi ndp

Ho va tén (9 Tén co quan/té chire S6 CMND/CCCD/H6 chiéu (")
Thoéng tin nguwdi ndp Théng tin ngudi ndép Thong tin nguéi nop

Ngay Sinh Email Di déng )

Thoéng tin ngwei nop = Thong tin nguei nGp

Tinh/Thanh phé 1) Phwong/Xa/Thi tran ) S6 nhawong/ To/Ap/ThéniXem ()
Tinh Nghé An - Théng tin nguéi nop - Thong tin ngu&i nGp

Déi twong ndép hé so

Doanh nghiép/Té Chirc -
Ho va tén Tén co quan/té chirc M3 s thué
s CMND Di déng Tinh/Thanh phé
--Chwa chon-- v
Quan/Huyén Phwong/XalThi tran $6 nha/Dwéng/ T6/Ap/Thén/Xom
-- Chua chon — ~ - Chua chon — ~

3.4 Tai giao dién webside tiép theo, chiing ta tai 1én ddy di cac thanh phan yéu cau cua hd so
(hinh minh hoa)

(HS s0 khdng yéu céu gidy t&r kém theo)

# Tén gidy t& sé ban (%) Tép tin Miu don Ky 56 tép tin
(Hwong din)
O G4y xac nndn a4 duoc tap hudn kién thizc vé an 1oan vé sinh thic phdm & Ky s6
clia chili co sé& va clia nguéi truc tiép san xudt, kinh doanh thuc pham 1 Chon tép tin= G

O B2n thuyét minh v& co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu bdo ddm didu L Taivé [# Ky sb
ki&n vé sinh an toan thyc phdm 1 Chon 1&
p lin= ¢
O Gidy chirng nhan dang ky Kinh doanh; & Ky s6
1 Chon tép linw ¢

Ig Bon dé nghi cp Gidy chimg nhén co s& dd diéu kién an toan thuc [ Ky s6
i pham; 1 Chon 1ép tinw @

Gidy xac nhdn du st khde chia chli co s& va ngudi trec ligp sdn xudt, £ Ky s6

kinh doanh thirc phdm do co sé y 1€ cdp huyén tré Ién cAp 1 Chon tép tin~

LAy gidy 1& tir KDL

Pham Thi — CLCBTT — SNNMT — NA 0914977114



- Tai 1én céc gidy to khac (néu cé) tai phan Gidy to khac — roi Dong ¥ va tiép tuc: (hinh
minh hoa)

Gidy t& khac

Méi v~ Gidy té khac Chon t&p tinw

Méi v Gidy t& khac Chon tép tinw

Méi v~ Gidy t& khac Chon t&p tin~
Gidy t& khac

Chon tép tin

.$ < Ddng ¥ va tiép tuc

3.5 Tai cac phan ti€p theo, chliing ta c6 cac lya chon vé viéc nhan két qua, va bo sung cac
thong tin can thi€t néu can (hinh minh hoa)

Phan dong phi/1é phi cta hd so ciing s& do ching ta lya chon phuong thirc dong (néu cd)
(hinh minh hoa)

- Hinh thirc nhan két qua:

Nﬂl)‘s ARG R T-4 Traryg thm Phuc wy Manh chinh cOng

Thin glan gidl quydt 3 Ny

© Hinh thue ndp hd sor

C3 nndin hodc 16 choc cling <O th

wir rudmg hop ylu chu ndp bl pbc. blim ctint. Ngode veie trye bl dem i 50 8o nllp cho
ch nhde mode S oo coe ob

o Cho 0O Quan gl guydt B
™ pt W Qo o hanh toan Che DU din vi 00 Bury dMn quy Sind

© Hinh thire nhin két gua

Ca nnlin hodc 30 ot chon ot nhdn hd 50 kv & gu guydt xong O vin tudng Nop Ad Duy Sén phdt trd ke qud T Ll gud 1 50 S8 e gdi Okn G o
oy Gba. cAC Che phv gen it qud 58 co Buu SN POSC SO quAN gial quyt guy Soh

Hinh thoe nagn kit gud

An o NG qus

e g tem PRoc vy hani chents cing Sinh Nt I\
W
e Trang b Phogc v hire chink cihng Sinh Mahe An a8 ondn bl sl

X s - q

kbt o e T ma
T3 WNOSA W DN T A RO TR DR TN O TR T U D

s Gt

Loat i phi 86 wgng Muc 4 phi Bt bude MS 1

P thi h

v  VND Co

Téng 14 phi e ¥ND

Téng 14 phi bit bude phal dong trude ¢ VND
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|ﬁ Hinh thirc nhan két qua ho so I -

C4 nhan hodc t& chirc déng ky noi nhén két qua hd s khi da giai quyét xong. DI vdi trudng hgp Girl hd.sq dén. dia.chi.cua. toi thi két qua hd so s& dugc gl dén dja chi bén dudi théng qua buu dién, céc chi
phi gini két qua sé do buru dién hodc cd quan giai quyét quy dinh.

Hinh thirc nhan két qua Tinh/TP nhédn két qua -~ Quan/Huyén nhan két qua )

Gtri hd so dén dén dia chi clia t6i v Tinh Nghé An v Thi x& Clra Lo v
Phudng/Xa/Thi tran nhan két qua () S$6 nha/Dudng/T6/Ap/Thén/X6m nhan két qua ()

Phudng Nghi Hai v KHOI BINH QUANG

© Ly dia chi ti Théng tin ngudi ndp Cudc chuyén phat (VND) | 30.000

- Hinh thirc thanh toan (néu cd):

Hinh thire nhin két qua

©én Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ngh v
r o
Don vi tinh. VND
C4c khodn 1¢ phi ma ca nhdn hodc 18 chirc phdi thanh 10dn cho co quan gidi quyét
Loal ¢ phi $6 wong Mic ¢ phi Bit bude Mo ta
Phi thd tuc 1 ( v VND cé
Téng Ié phi 0 VND
Téng 1é phi bit budc phal dong trude 0 VNO
\ v
&5 Thanh toan & phi cho co quan gidi quyét

Cac knodn 1& phi thanh 10an phdi c6 gid tn va khéng bao gém cic khodn 4 phi buu didn

3.6  Sau khi di thyc hién ddy du cac yéu cau can thiét, tai giao dién webside tiép
theo, chiing ta nhap Ma xac nhan, tich vao ndi dung T61 xin chiu trach nhiém trude
phap luat ve 101 khai trén — ti€p theo chiing ta chon muc Nop ho so: (hinh minh hoa)

n VND

Loal 1é phi 86 lvong Mirc 1é phi

Phi thd tuc 1 0 VND
Téng céng 0 VND

M3 xac nhin \ b
b o
Inbwe @ Nnowe
D41 m3 xac nhdn kna
@ Bi xan chiu trach nhiém truoc phap ludt vé 101 khai trén

€ Quay lal

B Luuhd so

3.7 Sau khi thuc hién dﬁy du va chinh xéq cac budc, HTDVC s€ hién ra cho chung
ta bang giao dién Chuc mung ban da nop ho so thanh cong! (hinh minh hoa)
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QUY TRINH THYC HIEN DICH VU CONG TRYC TUYEN

© @ ©

4 Bang ky/Dang nhap 2 Lwachon DVC 3 Nop hé so trwc tuyén 4 Theo déi két qua 5 Nhan két qua

« Chuc mirng ban da ndép ho so thanh cong!
Vui 16ng ghi nhé cac théng tin bén duwréi Gé theo déi tinh hinh xi¥ Iy hodc cap nhap théng tin hd so clia ban
S6héso  000.00.16.H15-230914-0021

Tai khodn phanquochau

Nhu véy 1a ching ta d& ndp hd so TTHC thanh cong; cac budc tiép theo ctia TTHC s& dugc
thuc hién bdi can bd cong chirc/vién chirc ciia cac Co quan quan 1y 1ién quan.
Buwéc 4 THEO DOI, QUAN LY HO SO TTHC:

Sau khi ndp thanh coéng ho so, chiing ta c6 thé kiém tra, quan 1y hd so tai muc Quan 1y hd so
da nop tai muc Tai khoan (hinh minh hoa)

&N\, HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH =
Qs«‘ TINH NGHE AN

Can bd dang nhap

#  DANHMUC THU TUC HANH CHINH ~ THONGKE  DANHGIA SUHAILONG  HUONGDAN ~ TRACUUTHONGTIN ~  PHAN ANH - KIEN NGHI

Xac thuc théng tin ca nhan I

i0S  Théng tin ca nhan

Quan Iy hd so G4 ndp

Kho dif liéu ca nhan vnDrive

5 G ®Dang xut
QUAN LY HO sO g
Danh sach hd so da nop trc tuyén
Quan Iy tai khodn Quan Iy hd so G4 nop
S6 hé so $6 CMND ngwoi nép Tén ngwoi nép Linh vwe nop
Nhap s6 hé so Nhép s6 CMND nguai nop Nhép tén nguai ndp -~ Chon linh virc - v
Thu tuc
Nhép thi tuc
QTimkiém | & Lam méi
Tim thdy tdng s 0 hd so'
# $6 hd so Tha tuc thue hién Nguwéi ndp Tinh trang hé so’

Chuc cac ban thanh cong!
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